Szkoly Europejskie we Wroclawiu

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE
I W CZASIE GDY UCZEN POZOSTAJE POD OPIEKA
SZKOLY

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z m2003

r. Nr 6, poz. 69 z pézn. zm.).

Wroclaw, 01 wrzesnia 2016r.



§1

Postanowienia ogolne

Wypadek w szkole to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewngtrznag,
ktore nastgpito, gdy uczen pozostawal pod opieka szkoty w czasie:

a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,

b) przerw miedzylekcyjnych,

c) innych zaje¢ szkolnych ( np. dyskoteki, imprezy itp.).

Do wypadkow szkolnych zalicza si¢ rowniez nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane
przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpito poza szkota, w czasie w ktorym uczniowie
pozostawali pod opieka szkoty ( np. wycieczki, zawody sportowe i inne wyjazdy).

Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie zaistniate w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit
zajgcia i teren szkoty.

W czasie zaje¢ edukacyjnych peilng odpowiedzialnos¢ za zycie 1 zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowanymi, czy
tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

Przed rozpoczgciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane podczas
zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa
dla ucznia. Jezeli sprzgt techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badZ inna osoba
prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystac, a o zaistnialym zagrozeniu powiadamia
dyrektora szkoty.

Pracownik szkoty, ktéry przyjat wiadomos¢ o zaistnieniu wypadku niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

§2

Szczegolowe postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego

1.

interwencji lekarza

Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktorego uczen ma sthuczenie, powierzchowne
zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do sekretariatu szkoty celem udzielenia
pierwszej pomocy. Osoba, ktora odprowadzi ucznia do sekretariatu moze oprocz
nauczyciela by¢ rowniez pracownik obstugi szkolnej lub inny uczen. Jezeli stan ucznia nie
pozwala na przejscie do sekretariatu, nauczyciel lub inny pracownik szkoty, wzywa na
miejsce wypadku, osob¢ majaca przeszkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Osoba udzielajaca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktora w potaczeniu
z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub Zycia ucznia — w takim przypadku
wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory zawiadamia
rodzicéw (opiekunow prawnych) i ustala z nimi ewentualng koniecznos$¢ odbioru ucznia
ze szkoty przed zakonczeniem zajec.

Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

W  przypadku zdarzenia wymienionego w ust. 1, nie spisuje si¢ protokotu
powypadkowego, ani nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkow.



§3

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

2. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzieleniu pomocy
przedmedycznej podejmuja natychmiast niezb¢dne czynnosci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

3. O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora (wicedyrektora) szkoty,
ktory zawiadamia rodzicow( opiekundéw prawnych) i wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekow.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia.

6. Z prac komisji spisywany jest protokot powypadkowy.

7. Wypadek jest wpisywany do rejestru.
§4
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala
lub ze skutkiem $miertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwaé
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoly bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarzenia
1 natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

3. W obu przypadkach dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekundéw
prawnych), pogotowie ratunkowe, w razie zgonu policje, osobg prowadzacg szkole oraz
organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisj¢, ktora bada
przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokot.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru.

§5

Postepowanie w razie wypadku poza zaje¢ciami edukacyjnymi i poza terenem szkoly

1. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych, nauczyciel
sprawujacy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Z kolei o zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz rodzicow
(opiekunow prawnych) ucznia.

2. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkotg — wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki, ktory jest w petni odpowiedzialny za
bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora
oraz rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia.

3. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokot.

4. Wypadek jest wpisywany do rejestru.

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub zgon

postepuje zgodnie z § 4.
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§6

Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

Zabezpiecza (w miarg mozliwosci) miejsce wypadku.
Powiadamia natychmiast dyrektora szkoty ( wicedyrektora) a pod jego nicobecno$é osobe
prowadzacg szkote.

Jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora (wicedyrektora) albo osoby prowadzacej
szkote w danej chwili jest niemozliwe, to powiadamia innego pracownika szkoty,
z ktérym ma kontakt i ktory moze przekazac t¢ informacje dyrektorowi (wicedyrektorowi)
szkoty.

Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie szkolnym,
nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia zobowigzany jest doprowadzi¢ poszkodowanego
do sekretariatu (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajac
nastepnie dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel bedacy §wiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa, deleguje ucznia z tej klasy
do sekretariatu szkoty w celu poinformowania dyrektora ( wicedyrektora) szkoty
o zaistnialym wypadku i wyznaczenia przez dyrektora (wicedyrektora) opiekuna dla klasy
z ktorg prowadzi zajecia. Osoba wyznaczona przez dyrektora bezzwlocznie przejmuje
kontrolg nad przekazanymi uczniami i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢.
Nauczyciel tak samo postepuje jezeli jest nauczycielem dyzurujacym.

Nauczyciel doprowadza ucznia do sekretariatu szkoty ( jezeli pozwala na to stan ucznia)

albo zajmuje si¢ nim w miejscu do ktorego doszto do wypadku, do czasu przejecia opieki
przez dyrektora szkoty, rodzicéw (prawnych opiekunow). Po przybyciu do szkoty rodzice
(opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ za ucznia.
Nauczyciel, ktéry sprawowal bezposrednia opieke nad uczniem w czasie jego wypadku
(lekcja, dyzur miedzylekcyjny) zobowigzany jest niezwlocznie - najpdzniej nastepnego
dnia - sporzadzi¢ szczegdtowy opis wypadku na obowigzujacym w szkole na druku
dostepnym w sekretariacie szkoty i1 przekaza¢ go bezposrednio dyrektorowi szkoty,
wicedyrektorowi szkoty.

§7
Obowiazki ucznia w sytuacji zaistnienia wypadku

Natychmiast (jezeli pozwala na to stan ucznia) powiadamia o wypadku dyrektora,
nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Wypehia kart¢ Wyjasnienia poszkodowanego ( do pobrania u dyrektora szkoty)
i przekazuje ja bezposrednio dyrektorowi szkoty lub wicedyrektorowi szkoty.

Jezeli wypadek miat miejsce na terenie szkoly, a uczen z ré6znych powodow nie zglosit
tego faktu w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgtoszenie wypadku w pierwszym dniu
po przyjsciu do szkoty.

§8

Obowiazki dyrektora po otrzymaniu zgloszenia wypadku ucznia

O kazdym wypadku zawiadamia niezwltocznie: rodzicow (opiekunéw prawnych)
poszkodowanego, pracownika stluzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spolecznego
inspektora pracy, osobe prowadzaca szkole, rad¢ rodzicow.

Zabezpiecza (w miarg potrzeb) miejsce wypadku.

Powotuje zesp6t ds. ustalenia przyczyn wypadku.
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11.

12.

Przekazuje informacje i1 zgloszenie powolanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn
wypadku.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Zatwierdza protokol powypadkowy.

Prowadzi rejestr wypadkow wg. wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia
31.12. 2002 r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placéwkach.

Omawia z pracownikami szkoty (placéwki) okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiegnigcia im.

Wydaje zalecenia powypadkowe.

§9

Zabezpieczenie miejsca wypadku i powolanie zespolu powypadkowego

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy, zwany dalej ,,zespolem”,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie o0sob
niepowolanych.

Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonad
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Cztonkow zespotu powotuje dyrektor.

Zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa, w tym protokét powypadkowy.

Wzér protokotu jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu jednej
z 0sOb o ktorej powyzej mowa, dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoty
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

Jezeli w pracy zespolu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik shuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sklad zespotu wchodzi dyrektor oraz
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ osoba prowadzaca szkotg, przedstawiciel
kuratorium o$wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu, spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik stuzby bhp
ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow wyznacza
dyrektor szkoty.

W sprawach spornych rozstrzygajac jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czionek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odregbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego Iub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.
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§ 10

Postepowanie powypadkowe
Przewodniczacy zespotu powypadkowego poucza poszkodowanego lub reprezentujace
go osoby o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.
Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢:
a) poszkodowanego petnoletniego,
b) rodzicow ( opiekundéw prawnych) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow ( opiekunéw prawnych).
Protokét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postepowania powypadkowego.
Jeden egzemplarz protokotu postgpowania powypadkowego pozostaje w szkole.
Osobie prowadzacej szkote¢ 1 kuratorium o§wiaty protokot postepowania powypadkowego
dorecza si¢ na ich wniosek.
Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu, a zatwierdza dyrektor.
W ciagu 7 dni od dorgczenia protokotu powypadkowego, osoby o ktorych mowa w ust. 2
mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu lub pisemnie przewodniczacemu zespotu.

. Zastrzezenia rozpatruje osoba prowadzaca szkole.. Zastrzezenia mogg dotyczyc

w szczeg6lnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Po rozpatrzeniu zastrzezen osoba prowadzaca szkote moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustaleh protokotu Iub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powola¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

Rejestr wypadkoéw prowadzi dyrektor szkoty.

Wz6r rejestru okreslony jest w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.

Dyrektor szkoly sktada na zakonczenie roku szkolnego radzie pedagogicznej i radzie

rodzicow sprawozdanie z wypadkow jakim ulegli uczniowie.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy

dotyczace ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy.

Wychowawcy klas na poczatku roku szkolnego omawiaja z uczniami podstawowe zasady

bezpieczenstwa obowigzujace w szkole.

Uczen potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z zasadami o ktorych mowa powyze;j.

Przed kazda wycieczka kierownik wycieczki omawia z uczestnikami zasady

bezpieczenstwa i regulamin wycieczki.

§11
Postanowienia koncowe

O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice (opiekunowie prawni).Fakt ten powinien
by¢ udokumentowany wpisem w dzienniku zaje¢ z uwzglednieniem daty i godziny
powiadomienia.

Szkola jest wyposazona w przenosne apteczki pierwszej pomocy przedlekarskie;j.
Wszelkie urazy odniesione przez ucznidow podczas bojek lub wzajemnych konfliktow,
w czasie gdy przebywaja na terenie szkoly lub podczas zaje¢ organizowanych przez szkote



poza jej terenem, nalezy kwalifikowa¢ jako wypadek w szkole w kategorii - pobicie,
uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustali¢ okolicznosci 1 przyczyny konfliktu
W procesie postepowania powypadkowego.

Zalgczniki:

Protokot powypadkowy

Zgtoszenie wypadku ucznia
Wyjasnienie poszkodowanego (ucznia)
Oswiadczenie nauczyciela

Rejestr wypadkow
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