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Niniejsza procedura okresla tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
na zajeciach edukacyjnych, a takze monitorowania nieobecnosci i spoznien.

Do przestrzegania procedury zobowigzani s3:

wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania niecobecnosci w dzienniku lekcyjnym
lub spdznien ucznidéw na zajgciach edukacyjnych oraz w zakresie klasyfikowania
uczniow z uwzglednieniem ich nieobecnosci na zajeciach;

wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania w dzienniku
lekcyjnym usprawiedliwien nieobecnosci ucznioéw,

uczniowie oraz rodzice w zakresie terminowosci i wlasciwej formy usprawiedliwiania
nieobecnosci.

Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania na kazdej lekcji obecnosci
i dokonywania stosownych zapisow w dziennikach lekcyjnych.

Kazdy uczen jest zobowigzany do usprawiedliwienia swoich nieobecnosci w ciagu
7 dni od przyjscia po zaistniatym fakcie do szkoty.

Rodzice (opiekunowie prawni) usprawiedliwiajg nieobecno$¢ dziecka w formie
pisemnej.

Uczen petnoletni moze samodzielnie w formie pisemnej usprawiedliwia¢ swoje
nieobecnosci.

W przypadku braku usprawiedliwienia od rodzica (opiekuna prawnego), lekarza,
napisanego przez ucznia pelnoletniego lub w przypadku nieterminowego dostarczenia
usprawiedliwienia, godziny nieobecnosci pozostajg nieusprawiedliwione.
Usprawiedliwienie powinno zawiera¢: imi¢ i nazwisko ucznia, termin nieobecnosci
od —do, czytelny podpis rodzica(opiekuna prawnego), w przypadku ucznia
pelnoletniego — podpis ucznia. W przypadku braku takich informacji
usprawiedliwienie jest niewazne.

W wyjatkowych sytuacjach za zgoda wychowawcy klasy dopuszcza si¢ ustne
usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka przez rodzica (opiekuna prawnego), ucznia
petoletniego w terminie podanym wyzej.

Jezeli uczen jest chory 1 jego nieobecnos$¢ zapowiada si¢ na dluzej niz siedem dni
rodzic (opiekun prawny), petnoletni uczen ma obowigzek poinformowaé o tym
wychowawce albo dyrektora szkoty.

Jezeli do takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca jest zobowigzany
do podj¢cia dzialan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tych nieobecnosci.
Wychowawca w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach ( wyjazd rodzica, pobyt
w szpitalu itp.) ma prawo przyjac usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.
Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin nieobecnosci w trakcie
trwania zaje¢ lekcyjnych.

Usprawiedliwienia nauczyciel przyjmuje na zajeciach z wychowawca.

O przyjeciu 1 zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowaweca klasy.
Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caly okres roku szkolnego dokumenty,
ktore byly podstawa usprawiedliwienia i zwolnienia uczniow.

W razie nieobecno$ci wychowawcy usprawiedliwienia i zwolnienia z zaje¢ nalezy
sktada¢ u dyrektora szkoty.



18. W przypadku watpliwosci co do autentyczno$ci zwolnienia/ usprawiedliwienia,
wychowawca klasy ma obowiazek ustali¢ czy dane zwigzane z usprawiedliwieniem sg
autentyczne. Celem wyjasnienia wychowawca moze wezwaé rodzica(opiekuna

prawnego) lub skontaktowaé si¢ z placowka, ktora wystawita zwolnienie lub
usprawiedliwienie.



Zalgcznik Nr 1

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego syna/corki*

(czytelny podpis rodzica) (prawnego opiekuna

*niepotrzebne skresli¢

Zatqcznik Nr 2

Usprawiedliwienie
Prosze¢ o usprawiedliwienie mojej nieobecnosci w szkole

(czytelny podpis ucznia

*niepotrzebne skresli¢






