PLAN ZAJEC EDUKACYJNYCH
Szkola: Europejskie Studium Policealne we Wroctawiu

Zawdéd: Technik administracji

Obowiazuje od 1.09.2018 roku

Semestr: III Rok szkolny: 2018/2019

15.09.2018 (sobota) 16.09.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 8.00-9.30 Postgpowanie w administracji
9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 9.40-11.10 Postgpowanie w administracji
11.20-12.50 Wykonywanie pracy biurowe;j 11.20-12.50 Postgpowanie w administracji
13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 13.00 — 14.30 Postgpowanie w administracji
14.40 —16.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 14.40 - 16.10 Postepowanie w administracji
16.20 — 17.05 Postepowanie w administr./1 godz.
29.09.2018 (sobota) 30.09.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Podstawy prawa pracy 8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowej
9.40-11.10 Podstawy prawa pracy 9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowej
11.20 - 12.50 Podstawy prawa pracy / 1 godz. 11.20 - 12.50 Wykonywanie pracy biurowej
13.00 — 14.45 Postgpowanie w administr. /1 godz. 13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowej
14.50 — 16.20 Postgpowanie w administracji 14.40 - 16.10 Wykonywanie pracy biurowe;j
16.30 - 18.00 Postepowanie w administracji
13.10.2018 (sobota) 14.10.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Postepowanie w administracji 8.00-9.30 Postepowanie w administracji
9.40-11.10 Postepowanie w administracji 9.40-11.10 Postepowanie w administracji
11.20-12.50 Postgpowanie w administracji 11.20-12.50 Postgpowanie w administracji
13.00 — 14.30 Postgpowanie w administracji 13.00 - 14.30 Postgpowanie w administracji
14.40 - 16.10 Postgpowanie w administracji 14.40 - 16.10 Postgpowanie w administracji
16.20 - 17.05 Postgpowanie w administr. / 1godz. 16.20 - 17.05 Postgpowanie w administr. / 1godz.
27.10.2018 (sobota) 28.10.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 8.00-9.30 Podstawy prawa administracyjnego
9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 9.40-11.10 Podstawy prawa administracyjnego
11.20—12.50 Wykonywanie pracy biurowe;j 11.20-12.50 Podstawy prawa administracyjnego
13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowej 13.00 — 14.30 Podstawy prawa administracyjnego
14.40 - 16.10 Wykonywanie pracy biurowej 14.40 - 16.10 Podstawy prawa administracyjnego
17.11.2018 (sobota) 18.11.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 8.00-9.30 Postgpowanie w administracji
9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 9.40-11.10 Postepowanie w administracji
11.20—12.50 Wykonywanie pracy biurowe;j 11.20-12.50 Postepowanie w administracji
13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 13.00 — 14.30 Postepowanie w administracji
14.40 - 16.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 14.40 - 16.10 Postepowanie w administracji
16.20—17.05 Postepowanie w administr. / 1godz.
01.12.2018 (sobota) 02.12.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Podstawy prawa administracyjnego 8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowe;j
9.40-11.10 Podstawy prawa administracyjnego 9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowe;j
11.20—12.50 Podstawy prawa administracyjnego 11.20-12.50 Wykonywanie pracy biurowej
13.00 — 14.30 Podstawy prawa administracyjnego 13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowej
14.40 —16.10 Podstawy prawa administracyjnego 14.40 - 16.10 Wykonywanie pracy biurowej
15.12.2018 (sobota) 16.12.2018 (niedziela)
8.00-9.30 Postgpowanie w administracji 8.00-9.30 Podstawy prawa pracy
9.40-11.10 Postgpowanie w administracji 9.40-11.10 Podstawy prawa pracy
11.20-12.50 Postgpowanie w administracji 11.20-12.50 Podstawy prawa pracy
13.00 - 14.30 Postgpowanie w administracji 13.00 - 14.30 Podstawy prawa pracy
14.40 —16.10 Postepowanie w administracji 14.40 — 16.10 Podstawy prawa pracy
16.20 — 17.05 Postepowanie w administr. / 1godz.
12.01.2019 (sobota) 13.01.2019 (niedziela)
8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 8.00-9.30 Postepowanie w administracji
9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 9.40-11.10 Postgpowanie w administracji
11.20-12.50 Wykonywanie pracy biurowe;j 11.20-12.50 Postgpowanie w administracji
13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowe;j 13.00 — 14.30 Postgpowanie w administracji
14.40 - 16.10 Wykonywanie pracy biurowe;j 14.40 - 16.10 Postgpowanie w administracji
26.01.2019 (sobota) 27.01.2019 (niedziela)
8.00-9.30 8.00-9.30 Wykonywanie pracy biurowej
9.40-11.10 9.40-11.10 Wykonywanie pracy biurowej
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11.20 - 12.50 11.20-12.50 Wykonywanie pracy biurowej
13.00 — 14.30 13.00 — 14.30 Wykonywanie pracy biurowej
14.40 - 16.10 14.40 - 16.10 Wykonywanie pracy biurowej

Europejskie Szkoly Policealne we Wroclawiu

ul. Kruszwicka 8a, 53-652 Wroctaw — biuro czynne od 9.00 do 17.00, tel.: 71/349 37 04

ul. Sienkiewicza 6a, 50-335 Wroclaw — sekretariat czynny od 7.30 do 15.30, tel.: 71/350 48 06
www.szkolyeuropejskie.pl, e-mail: biuro@szkolyeuropejskie.pl

Lp Nazwa przedmiotu Ilos¢ godzin w Nauczyciel
danym semestrze

1 Podstawy przedsigbiorczosci S

2 Jezyk angielski w administracji - -

3 Dziatalnos$¢ gospodarcza w jednostce - e

organizacyjnej

4 Podstawy prawa cywilnego - -

5 Podstawy prawa pracy 15 Marcin Miedzinski
6 Podstawy prawa administracyjnego 20 Marcin Miedzinski
7 Podstawy finansow publicznych - -—-

8 Wykonywanie pracy biurowe;j 70 Pawel Danielewski
9 Postepowanie w administracji 70 Pawel Danielewski

RAZEM

175




