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Regulamin pracy zdalnej
(organizacji pracy szkoly w systemie hybrydowym i/lub zdalnym)
w roku szkolnym 2020/2021

§1

1. W roku szkolnym 2020/2021 ogranicza si¢ w calo$ci lub w czeSci funkcjonowanie
publicznych i niepublicznych jednostek systemu oswiaty, w ktorych odpowiednio
wszystkie lub poszczegdlne zajecia zostaly zawieszone na podstawie przepisow
wydanych na podstawie odpowiednio art. 95a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. Z 2020 r. poz. 1327), w brzmieniu obowigzujagcym przed dniem
Iwrzes$nia 2017 r., art. 32 ust. 11 oraz art. 47 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. — Prawo o$wiatowe, w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19.

2. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wprowadza si¢ na czas, na jaki zostaty
zawieszone odpowiednio wszystkie lub poszczegolne zajecia.

§2

Praca zdalna — informacje ogolne

1. Regulamin jest aktem wewngtrznym szkoty opracowany na podstawie obowigzujacych
przepisow i1 powstal w celu ustalenia regut organizacji pracy placowki, w tym ksztatcenia
na odleglo$¢ oraz realizacji innych zadan placowki w przypadku czg¢sciowego lub
cato$ciowego ograniczenia jej funkcjonowania.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) nauczaniu zdalnym — nalezy przez to rozumie¢ zaj¢cia realizowane z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglos¢;

2) czeSciowym zawieszeniu zaje¢ (Wariant B) — nalezy przez to rozumie¢ zawieszenie
zaje¢ realizowanych na terenie szkoly dla grupy lub oddziatu lub klasy lub etapu
edukacyjnego. CzeSciowe zawieszenie zaj¢¢, praca w systemie mieszanym
(hybryda) polega na prowadzeniu zaje¢ w taki sposob, ze:

a) co najmniej 50% ucznidw realizuje te zajgcia w szkole, placowce lub centrum oraz
b) nie wigcej niz 50% ucznidw realizuje te zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosc.

3) caloSciowe zawieszenie zaje¢ (Wariant C) — nalezy przez to rozumie¢ zawieszenie
realizacji wszystkich zaje¢ na terenie szkoly i prowadzenie nauczania zdalnego
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.

§3

Zasady organizacji pracy szkoly

1. Ograniczenie funkcjonowania jednostek oswiaty wprowadza si¢ na czas, na jaki zostaty
zawieszone odpowiednio wszystkie lub poszczegodlne zajecia:
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1) po uzyskaniu zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego lub
2) po wejsciu w zycie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
czasowego  ograniczenia  funkcjonowania  jednostek  oSwiaty = zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19.
. Ograniczanie funkcjonowania jednostek o§wiaty dla zaje¢ praktycznych realizowanych
u pracodawcow przez uczniow branzowych szkoél I stopnia bedagcych mtodocianym
pracownikami regulujg odrgbne przepisy.
. Dyrektor Szkoly ustala harmonogram prowadzenia zaj¢¢ zgodnie z podzialem,
o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt. 21 3.
Dyrektor koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac
potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow.
. Nauczyciel okresla zakres tresci nauczania swojego przedmiotu do zrealizowania w
poszczegolnych oddziatach klas uwzgledniajac:
1) rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia,
2) zr6znicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
3) mozliwosci psychofizyczne ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciagu dnia,
4) Iaczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
5) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

§4

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

. W okresie czgsciowego lub catosciowego zawieszenia zaje¢ w szkole wprowadza si¢
forme ksztatcenia na odlegtos¢.

. Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ lub
innego sposoby realizacji zaje¢ nauczyciel realizuje w ramach obowigzujacego go
tygodniowego  obowiazkowego  wymiaru godzin zaje¢  dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich
rzecz, a w przypadku godzin zaj¢¢ realizowanych powyzej tygodniowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych — w ramach godzin
ponadwymiarowych.

. Nauczanie na odlegto$¢ odbywa si¢ zgodnie z planem lekcji ustalonym przez Dyrektora
Szkoty, zapisanym w dzienniku elektronicznym.

. Uczniowie biorg aktywny udzial w lekcjach prowadzonych zdalnie zgodnie z planem
lekcji zapisanym w dzienniku elektronicznym.

. Nauczyciele sg dostepni online do kontaktu w czasie rzeczywistym w godzinach
zawartych w planie lekcji umieszczonym w dzienniku elektronicznym oraz okreslonych
w harmonogramie konsultacji.

. Nauczyciele prowadzg nauczanie na odlegto$¢ na komputerach, laptopach smartfonach
1 przy uzyciu dostgpnych do tego celu aplikacjach: dziennik elektroniczny, Office 365,
Microsoft Teams (zgodnie z instrukcja pracy na platformie Office 365).

. Na platformie edukacyjnej Office 365, Microsoft Teams zatozone sg indywidulane konta
nauczycieli, uczniéw, a w dzienniku elektronicznym konta nauczycieli, uczniéw
i rodzicow.
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Nauczyciele na platformie Office 365, Microsoft Teams moga prowadzié:

1) lekcje online;

2) zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ nagrania z przygotowanymi materiatami

edukacyjnymi, nagrang lekcja;

3) zamieszczaé 1 wykorzystywaé prezentacje;

4) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materialami

edukacyjnymi;

5) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonywania dla

ucznia.

Do zaj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sig:

1) prowadzenie zaj¢¢ online;

2) rozmowy telefoniczne z uczniami;

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowanie si¢

online;

5) prowadzenie korespondencji mailowej przez dziennik elektroniczny;

6) zadania z odwotaniem do podrgcznika, zeszytu ¢wiczen;

7) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie

godzin.

Zajecia w ramach ksztatcenia zawodowego:
Teoretyczne przedmioty zawodowe moga by¢ prowadzone w ramach zdalnego
nauczania w pelnym zakresie. Zajecia praktyczne moga by¢ prowadzone zdalnie
wylacznie w zakresie, w jakim z programu nauczania danego zawodu wynika
mozliwo$¢ realizacji wybranych efektéw ksztalcenia zdalnego nauczania.
Zakres dobranych tresci zdalnych lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania. Czg$¢
jednostki dydaktycznej przewidziana jest tez na konsultacje indywidualne z uczniami
1 dodatkowe wyjasnienia.
Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci i zadania od jednego
nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z zachowaniem
rOwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami
z pozostalych przedmiotow.
Zaleca si¢, aby instrukcje dla uczniéw byly proste i1 jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ cz¢s¢ dokumentacji
przebiegu nauczania.
Nauczyciele w dzienniku elektronicznym wpisuja temat lekcji. Po temacie lekcji
w nawisie wpisuja (nauczanie zdalne). Moga zmodyfikowac¢ rozklad materialu do
nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

. Zasady przekazywania uczniowi materiatdéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie
ma dostepu do odpowiedniej platformy w zwigzku z chwilowym ograniczonym lub
catkowitym brakiem dostepu do internetu:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostgpnosci uczniéw do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon)
oraz przekazuje zgromadzone informacje nauczycielom i dyrekcji przez dziennik
elektroniczny;
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2) w przypadku czasowego braku dostgpu do internetu, wychowawca informuje o tym
fakcie nauczycieli uczacych w danej klasie, ktdrzy sa zobowigzani do przygotowania
materiatow edukacyjnych wraz z opisem dla kogo sg. W przypadku catkowitego braku
dostgpu do internetu wychowawca informuje ucznia o konieczno$ci odebrania
materialow ze szkoty.

§5

Ocenianie i klasyfikowanie

W trakcie nauczania zdalnego realizowana jest podstawa programowa.

Nauczyciele dokonuja oceniania biezacego prac uczniow zleconych podczas

ksztalcenia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtosc.

Uczniowie w trakcie nauczania na odlegloS¢ otrzymuja oceny zgodnie

z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem i PZO. Ocenianie biezace polega na wystawieniu

oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni w szkole z uwzglednieniem, co uczen zrobit

dobrze, co wymaga poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zdania przez
ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ online lub w trakcie rozmow telefonicznych;

2) wypowiedzi ucznidow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

3) wypowiedzi ucznidw w czasie wideokonferencji/webinariow 1 innych form
komunikacji online;

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych przez
dziennik elektroniczny, przez platforme¢ Teams, np. w formie projektu, prezentacji,
referatu, karty pracy, itp.;

5) testy online udostepniane na platformie Office 365.

Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktoére podlegaja

ocenie, uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do internetu oraz

jego jakos¢, urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktore oprocz
ucznia z nich korzystaja.

W  okresie zdalnej nauki dopuszcza si¢ przeprowadzenie prac klasowych,

sprawdzianow czy kartkéwek zgodnie z obowigzujagcymi zasadami.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty przy ustalaniu oceny

zachowania ucznia, bierze si¢ pod uwagg jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze

uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Dyrektor Szkoty podczas zdalnego nauczania ustala warunki i sposob:

1) przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,

Egzamin klasyfikacyjny, poprawkowy dla ucznia, przeprowadza nauczyciel
danych zaje¢ edukacyjnych w obecnos$ci, wskazanego przez dyrektora szkoty,
nauczyciela takich samych lub pokrewnych zaje¢ edukacyjnych.
W ksztatceniu na odleglo$¢ egzamin przeprowadza komisja powotana przez
dyrektora z wykorzystanie metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos$¢. Uczen
otrzymuje zadania do wykonania, odpowiedzi przesyta do cztonkéw komisji w
sposOb stosowany przez szkot¢ w ksztatceniu na odlegtos¢, a komisja wspdlnie
decyduje o wyniku.
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Egzamin klasyfikacyjny z informatyki, wychowania fizycznego, zajec
praktycznych ma przede wszystkim forme zadan praktycznych.

Nie dotyczy to ksztatcenia na odleglosc¢, jesli stosowane przez szkote metody nauki
zdalnej uniemozliwiajg takie dzialanie. Wowczas egzamin sktada si¢ tylko z czgsci
pisemnej. W trakcie ksztalcenia na odlegto$¢ do protokotu z egzaminu dotacza si¢
wydruk pracy ucznia.

2) przeprowadzenia sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci - zgodnie ze statutem
szkoty z uwzglednieniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ okreslonych w
niniejszym regulaminie;

3) wystawienia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny - zgodnie ze statutem szkoty;

4) warunkow 1 sposobu zaliczania zaje¢ pozaszkolnych — zgodnie ze statutem szkoty.

§6

Dokumentowanie przebiegu nauczania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa si¢ z wykorzystaniem:

1)
2)

dziennika elektronicznego;
platformy edukacyjnej Office 365, Microsoft Teams.

2. Obecnos$¢ ucznidéw na zajeciach jest odnotowywana w dzienniku elektronicznym.
3. Potwierdzeniem obecnosci ucznia na zaj¢ciach organizowanych zdalnie jest:

1)

2)

3)

odnotowywanie obecnosci uczniow podczas zaje¢ prowadzonych na platformie
edukacyjnej, obecnos¢ sprawdzana jest w czasie rzeczywistym — synchronicznie;
wyslanie nauczycielowi lub zaprezentowanie w trakcie zaje¢ wytworu
uczniowskiego (np. pracy, obliczen itp.) na platformie lub przez dziennik
elektroniczny;

jesli uczen nie moze bra¢ udzialu w zadnej z ww. form pracy m.in. z powodu
chwilowego braku dostepu do komputera, telefonu lub internetu to
wychowawca/nauczyciel indywidualnie wustala z uczniem/rodzicem sposob
odnotowywania jego obecnosci na zajgciach, np. poprzez systematyczne
przynoszenie 1 odbieranie prac do/ze szkoly, poprzez kontakt telefoniczny
z rodzicami ucznia itp.

§7

Wybdr materialow nauczania

1. Dyrektor wskazuje zrédla i materialy niezb¢dnych do realizacji zdalnego nauczania, w
tym w postaci elektronicznej, z ktorych moga korzysta¢ uczniowie i nauczyciele i kanaly
komunikacji.

Zdalne nauczanie moze by¢ realizowane z uzyciem:

materiatow 1 funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostgpnione;j
przez MEN (www.epodreczniki.pl),

materialdow dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego MEN,
stronach internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych,
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o materiatdéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii.

1) Przydatne zréodla
Zgodnie z zaleceniami MEN mozna skorzysta¢ z nastepujacych zrodet:
a) Epodreczniki.pl,
b) Portal wiedzy dla nauczycieli,
¢) Strona Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 1 komisji okregowych,
d) Podrecznik internetowy ,,Wtacz Polske!”,
e) Portal lektury.gov.pl,
f) Portal lektury.gov.pl,
g) Portal edukacyjny Instytutu Pamigci Narodowe;,
h) Serwis IPN Przystanek historia,
1) Strona Krajowego Biura Programu eTwinning,
j) Serwis Ninateka,
k) Serwis Muzykoteka Szkolna,
1) Biblioteka Cyfrowa Polona,
m)Biblioteka Cyfrowa Osrodka Rozwoju Edukacji,
n) Serwis Telewizji Polskiej,
0) Serwis Polskie Radio Dzieciom,
p) inne wskazane przez nauczycieli przedmiotu.
2) Kanaly komunikacji
W pracy z uczniami dobrze sprawdzaja si¢ typowe rozwigzania wykorzystywane w pracy
zdalnej takie jak poczta elektroniczna, narz¢dzia konferencyjne, komunikatory
internetowe oraz narze¢dzia pracy grupowej. Ponizej sposoby ich wykorzystania:

Dziennik Dziennik elektroniczny daje mozliwo$§¢ komunikacji z uczniami i ich

elektroniczny rodzicami. Stuzy nie tylko do wystawiania ocen, ale rowniez do zadawania
prac domowych, mozna wyznacza¢ lektury do przeczytania oraz przesytac
linki do r6znych materialéw edukacyjnych dostgpnych w internecie. Dlatego
warto uprzedzi¢ rodzicow, by w miar¢ mozliwosci regularnie sprawdzali
informacje publikowane w dzienniku.

Platforma Platformy edukacyjne, ktore moga pomoc w organizacji zdalnego nauczania:

edukacyjna o Office 365 — daje mozliwos¢ udostepniania online materialow 1 zadan 1
porozumiewania si¢ za pomocg zdalnych komunikatorow (zaréwno
indywidualnie jak i z calg klasg).

e Microsoft Teams — daje mozliwos$¢ publikacji online materiatow, ale takze
przegladania i sprawdzania prac uczniéw (w tym przesylania im informacji
zwrotnych). Aplikacja oferuje tez takie funkcje jak prezentacja i tablica
cyfrowa. Podczas zaje¢ mozna komunikowa¢ si¢ z uczniami za pomocg
tablicy przy uzyciu tekstu pisanego, audio lub wideo.

o Inne aplikacje Office 365;
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§ 8

Wspolpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow

Rodzic/prawny opiekun ucznia ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywno$ci ucznia w
procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan
domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

Rodzice uczniéw (zwtlaszcza niepetnoletnich) czuwaja nad prawidtowa praca dziecka w
domu i terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym
przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznidéw i rodzicéw o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych
przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym.

Pedagog szkolny i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami ucznidw s3
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie
z obowigzujacym prawem.

Wszyscy nauczyciele dostosowujag wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomoca pedagogiczno—psychologiczna, zgodnie z zaleceniami
poradni pp.

§9

Postanowienia koncowe

Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniow i rodzicéw o zasadach
nauczania zdalnego z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢.

Dyrektor szkoly wprowadza zarzadzeniem niniejszy regulamin pracy szkoty,
zobowiazuje nauczycieli do zapoznania si¢ 1 przestrzegania.

Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i1 spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nagrywania
zaj¢¢ online wylgcznie po uzyskaniu zgody nauczyciela.

Zobowigzuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety
jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowe;.

W sprawach administracyjnych (wydawanie zas§wiadczen, legitymacji, itp.) nalezy
kontaktowac si¢ elektronicznie lub telefonicznie z sekretariatem szkoty.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Dyrektor Szkoty



